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Lernen mit Coach in MS PowerPoint — Level 2

Durch konzipierte Lernvideos die Arbeit effizient und effektiv gestalten

Madgliche Trainingslosung: SALTZ-Seminar / Lernen mit Coach
Seminarsprache: Deutsch
Dauer: 1 Tag/ generell geht man davon aus, dass man 2 Tickets benétigt

Ubersicht

In diesem Training lernen Sie viele weiterfiihrende Funktionen von PowerPoint kennen. Damit kénnen
Sie fiir die Erledigung ihrer téglichen Arbeiten den maximalen Funktionsumfang von PowerPoint
ausnutzen und noch effizienter arbeiten.

Zielgruppe

Dieses Training richtet sich an Personen, die bereits Erfahrung im Umgang mit Microsoft PowerPoint
haben. Die Inhalte aus dem Kurs PowerPoint Level 1 sollten sicher beherrscht werden.

Kursziel

Nach Abschluss dieses Trainings besitzen Sie fortgeschrittene Kenntnisse fiir PowerPoint und
beherrschen sicher die Erstellung von Présentationen, Einbindung von grafischen Details und die
Vorbereitung von Dokumenten fiir Prasentationen.

Agenda
Modul 1: Weitere Objekte in PowerPoint

Visualisieren mit SmartArts
Organigramme

Video einfiigen und bearbeiten
Videoquellen hinzufiigen
Diagramme und Tabellen aus Excel
Hyperlinks und Aktion nutzen
Einbindung von Websiteinhalten
Fotos anordnen

WordArt-Objekte

Piktogramme

3D Modelle

Audiodateien einfligen und bearbeiten
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Modul 2: Animation

o Animationen zuweisen
Animationsreihenfolge

Erweiterte Animationsmdglichkeiten
Animationseffekte iibertragen
Soundeffekte
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Ubersicht Cloud

Dateien auf OneDrive for Business speichern

Auf OneDrive for Business mit dem Datei-Explorer zugreifen
Auf OneDrive for Business mit einem Browser zugreifen
Gemeinsames Arbeiten mit Présentationen

OneDrive for Business synchronisieren
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Die Webversionen der Office-Anwendungen PowerPoint
PowerPoint-Priasentationen in einem Browser bearbeiten
Unterschiede zwischen der Wehversion und der Desktop-App
Prasentationen aus der Webversion heraus teilen
Kommentare und @Erwahnungen

Présentationen auf einem Smartphone oder Tablet bearbeiten
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Zielgruppenorientierte Présentationen

Présentationen schiitzen

Kompatibilitdt mit dlteren Microsoft Office Versionen
Dokumenteigenschaften festlegen und entfernen
Aufzeichnen einer Bildschirmprasentation mit Sprecher
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o Notizenseiten drucken und anpassen
o Handzettel drucken und anpassen

Bilder komprimieren

Barrierefreiheit gewéhrleisten

PowerPoint Vorlage speichern

Présentieren ohne PowerPoint

Professionell Présentieren mit der Referentenansicht
Speicheroptionen
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