
 

Wir sind ein führendes Beratungsunternehmen mit Sitz in München und 
Oldenburg für die methodische und technische Optimierung des Projekt- 
und Ressourcenmanagements auf Basis von Microsoft Office Project. 

Daneben sind wir Marktführer in der Integration von Project und Project Server mit Microsoft Office Outlook, 
Microsoft Exchange Server und Lotus Notes. Sowohl der sehr enge Kontakt zu Microsoft, die technische und 
methodische Fundierung als auch die langjährige Erfahrung schaffen die Basis für ein einzigartiges 
Leistungsangebot.  

 

Für den Standort Oldenburg suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Sales Support Mitarbeiter (m/w)  
 

Ihre  Aufgaben 

• Erstellen von Angeboten, Nachverfolgung, Auftragskoordination und Abwicklung  

• Telefonische Kundenbetreuung und Terminvereinbarung 
• Mitwirkung an der Erarbeitung von Vertriebs- und Marketingkonzepten 
• Pflege der Kundendatenbank im CRM-System 

• Reisemanagement sowie Reisekostenabrechnung 
• Gelegentlich Teilnahme und Organisation von Messen, Ausstellungen und Veranstaltungen 

• Übernahme von Organisations- und Verwaltungsaufgaben 

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung zum IT-Systemkaufmann/frau oder Informatikkaufmann/frau oder 

vergleichbare Ausbildung 

• Fundierte Kenntnisse im Einsatz von Microsoft Office, insbesondere Outlook 

• erste Berufserfahrung im Vertrieb, idealerweise im IT-Sektor 

• Erfahrung mit MS Dynamics Nav (Navision) wünschenswert jedoch keine Bedingung 

• Erfahrung im Einsatz von MS Office Project und Project Web Access, wünschenswert jedoch keine 

Bedingung 

• Gute Englischkenntnisse (in Wort und Schrift)  

• Zuverlässigkeit, Eigeninitiative, Selbstständigkeit, Teamfähigkeit 

Wir bieten 

Wir bieten Ihnen die Chance, die neuesten Technologien im eigenen Einsatz und bei 

attraktiven Kunden kennen zu lernen und deren Anwendung zu beherrschen. Bei uns 

können Sie Ihr Potenzial voll entfalten. Daher steht die Weiterbildung unserer 

Mitarbeiter durch die Teilnahme an Seminaren, Webcast, sowie Konferenzen und 

Mentoring bei uns hoch im Kurs. Ihre sehr guten Leistungen honorieren wir in 

einem eigenen Bonussystem. 

Bewerben Sie sich jetzt! Frau Heike Außel freut sich auf Ihre Online-Bewerbung, die Sie 

bitte an heike@holert.com richten. Bitte beziehen Sie sich auf den Stellentitel. 

Weitere Informationen zu unserem Unternehmen finden Sie im Internet unter 
http://www.holert.com.  

http://www.holert.com
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